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Szent Margit Katolikus Oveda, 7400, Kaposvdr, Bazavirdg u. 20. Hizirend

Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Onok elvérasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
héazirendet figyelmesen olvassék végig, és a gyermekek, valamint az eredményes
egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdséra! A hézirendiinkben
megfogalmazott szabdlyok az Ovodankba torténé jogszerli belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedé iddre, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodés szerint — a
nevelési idén tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Ovodank egyhazi fenntartasu, a kozoktatasi rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézmenye,
a csaladi nevelés kiegészitéjeként miikodik, alapvetd feladata az 6vo-védd, szocidlis €s
személyiségfejlesztd funkcio. Ovodank a gyermek harmadik életévétol az iskolaba lépésig a
csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer szakmailag 6nallo nevelési
intézménye.

Ovodankban a keresztény értékeken alapulé nevelést és szellemiséget kivanjuk megvaldsitani,
melyet felkinalunk az erre igényt tarté nem hivd, de hitét keres6 csalddoknak is, biztositva
minden gyermek szdmara az egyenlé hozzaférés lehetoségeét.

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete ¢és
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek lelki, szellemi és fizikai tehetségének és
képességének legtagabb hataraig valo kiterjesztését jelenti.

Pedagégiai programunk a gyermekek érzelmi intelligencidjanak fejlesztését minden késobbi
fejlédés alapjaként kezeli. Nevelésiink centrumaba az egyittmiikodési képességek fejlesztéset
helyezziik, képessé kivanjuk tenni az idejaro gyermekeket a hatékony kooperaciora ¢s
kommunikéaciéra az egymds irdnti szocidlis érzékenységre. Mindezek mellett kiemelt
figyelmet forditunk a néphagyomaényok ismeretére, a népi kultira dpolasara és szeretetére,
valamint a komyezetvédelemre, a kornyezettudatos gondolkodas formalasara.

Ovodéankban a neveldémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési térvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagdgiai Program és a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak, Onok szamara elérhetok a
www.szentmargit-ovoda.hu honlapunkon. A mukddésiinket szabalyozé dokumentumainkban
foglaltak megvalésitasahoz az 6voda és a csalad sokoldald, bizalomra €piil egyiittmikodése
sziikséges.

Kérjiik Onoket, hogy az alébbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Nevelétestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!
Kelt: 2023. szeptember 1.

igazgato



1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Hazirend a kiilonbdzé Jogszabalyokban megfogalmazott Jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzdja. Megvaldsitasaval biztositja a
pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartdsa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak
megfelelden az dvodakozosség és a sziilbi k6z6sség minden tagja szdmara.

A Szent Margit Katolikus Ovoda (melynek székhelye: 7400, Kaposvar, Buzavirdg u. 20.) az alabbi
rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

A Hazirend jogszabalyi hattere

A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény
20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
229/2012. (V1I1.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol
Az 1997.évi XXXI. torvény gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
363/2012. (XII.17.). évi korméanyrendelet Az 6vodai nevelés alapprogramja
A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrol  sz616 torvény
végrehajtasarol
32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve kiadasarol
15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl
A munka torvénykonyvérsl szolé 2012. évi 1. torvény.

A munkavédelemrd] sz616 1993. évi XCIIL. torvény.

A 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

Az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informaci6szabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény.
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< A nemdohanyzok védelmérdl és a dohénytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabélyairol sz616 1999. évi XLII. torvény.
* A mindenkori tanév rendjérél sz616 EMMI rendelet
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Fenntart6i (pl. étkezési téritési dijak) és nevelétestiileti hatérozatok
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A hazirend hatilya

Id6beli hatalya:

A Hazirend az igazgat6 jévahagyésaval lép hatdlyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan idére szol.

Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a 2017. szeptember 15-én kelt, a fenntart6 altal Jjovéahagyott Hazirend.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve Jjogszabalyvaltozasnak megfelel6en.
Modositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet és a KT elndk, valamint a
Sziil6i Szervezet
A kihirdetés napja: 2023.09.01.
A Hazirend személyi hatalya kiterjed:

** az évodaval jogviszonyban 4ll6 alkalmazottakra

az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre

* az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat végzokre, illetve
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban

% asziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
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A Hazirend teriileti hatilya kiterjed:
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az ovoda teriiletére

az Ovoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasdhoz kapcsolodd - évodan kiviili
programokra

< az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

K/
0.0

A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozo rendelkezések megszegésére
vonatkozd eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagogusoktdl és mas alkalmazottaktol.
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetdoség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6, jogorvoslattal élhet.

Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast indithat.
Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés, intézkedés
vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében foglaltakkal.

2. ALTALANOS INFORMACIOK

Az évoda neve: Szent Margit Katolikus Ovoda
Az 6voda cime: 7400 Kaposvar, Buzavirag u. 20.
Telefonszama: +36-30/158-6761
+36-30/ 635-68-82
E-mail cime: sztmargit.ovoda@gmail.com
Honlap: http://www.szentmargit-ovoda.hu/
Az 6voda 6nallo jogi személy
Az 6voda alapité szerve: Szent Margit — Szent Jozsef Egyhdzkozség
Az alapité szerv cime: 7400 Kaposvar, Kanizsai u. 54.
Az 6voda fenntartoja, cime, elérhetésége: Kaposvari Egyhazmegye, 7400, Kaposvar, Zarda u. 4.
Telefon: 06-82/511-718
Az igazgaté neve: Takacs Orsolya
Igazgato fogadodraja: elore egyeztetett idopontban
Az 6voda lelki vezetését ellaté egyhazi személy: dr. Rumszauer Miklds plébanos
Ovodai féréhelyek szama: 88 5
Az 6voda csoportok szama: 2

Az 6voda alkalmazottainak szama: 7 f6



3. AZINTEZMENY NYITVATARTASA
Nevelési év: szeptember 01 - augusztus 31-ig
Napi nyitva tartasunk: hétfotdl péntekig reggel 6:30-t61 délutan 17:00-ig.

Reggeli és délutani iigyelet rendje: reggel 6:30-7:30-ig és délutan 16:30-1 7:00-ig 6sszevont

csoportban

Nyari zarva tartas: idétartama 4 hét, pontos idejérél minden naptari év februar 15-ig
hirdetmény formdjaban tajékoztatjuk a sziiloket

Téli zarva tartas: El6zetes sziil6i igényfelmérés alapjan, fenntart6i engedéllyel

Nevelés nélkiili munkanap: maximum évi 5 alkalom, melyrél a nevelés nélkiili munkanap
eldtt hét nappal hirdetmény forméjéaban tajékoztatast adunk

Ugyeletek,rendje zaraskor: kérésre ligyeletes ovodaban helyezziik el a gyermeket (Szent
Csalad Katolikus Ovodaban)

Az Ovodai sziinetekben a hivatalos iigyek intézése az Gvoda mobiltelefonjan keresztiil idépont
egyeztetéssel lehetséges.

Nyari idészak alatt csoportdsszevonast alkalmazunk.

Ugyanezt az eljarast alkalmazzuk az egyéb okok miatt lecsokkent csoportlétszamok esetén, ill.
rendkiviili esemény bekovetkeztekor az egész év folyaman.

4. GYERMEKEK AZ OVODABAN
4.1. Az 6vodas gyermek jogviszonya (felvétel, elhelyezés, tavolmaradas)

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik A sziilé gyermeke 6vodai felvételét, atvételét
barmikor kérheti. Létszamtol, és az évoda alapitd okirataban foglaltaktol fiiggben az Gjonnan
Jelentkezd gyermekek fogadéasa az vodai nevelési évben folyamatosan torténik.

A beiras a felvételi és eldjegyzési naploba torténik a gyermek személyazonositasra alkalmas, a
gyermek nevére kidllitott személyi azonosité és lakcimet igazolo hatésagi igazolvanya, anyakényvi
kivonata, €s a sziilo személyi igazolvanya, lakcim Kartydja, (egyéb iratai) alapjan, valamint oltasi
kdnyvének bemutatasaval, annak igazolasara, hogy a kételezd oltasokat megkapta.

A gyermekek felvételérol/atvételérdl/elutasitasrol az ovoda vezetdje dont, melyrdl hatarozat
formajaban értesiti a gondviselot.

Gyermek atvétele: hivatalos atjelentkezés atjan, melynek nyomtatvanyat az igazgatok toltik ki és
kiildik meg kolcsondsen egymasnak.

Az dvodaba felvett gyermek rendszeresen jarjon az 6vodaba

4.2. Az 6vodaba torténé felvétel

Ovodank egyhazi fenntartast, katolikus 6voda. Mindebbél kovetkezik, hogy felvételi eljarasi rendiink
kiilonbozik az 6nkormanyzati fenntartast intézményekétdl. Nevelési elveit a II. Vatikani Zsinat
nevelést érintd dokumentumai (kiilondsképpen a Gravissimum educationis momentum kezdetii
nyilatkozata), valamint az Egyhazi Térvénykényv 793-806 kanonjai szabalyozzak.

Ezen dokumentumok irdnymutatasa alapjan, valamint az elkételezett katolikus sziilék jogos elvarasai
nyoman alapitja és mikddteti 6vodait a Katolikus Egyhaz. Ezek az intézmények a rajuk bizott
gyermekek teljes javat akarjak, a sziilokkel egyiittmiikodve dolgoznak a kozos célért, hogy a
gyermekeket katolikus hitre elvezessék. A sziilok szamara megnyugtatd, hogy az odafigyeld
gondoskodas mellett magas szakmai szinvonalon torténik a nevelés, amelyet athat a gyermekek iranti
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helyes szeretet. Tovabbi értéke az egyhdzi dvodaknak, hogy az oda jaré gyermekek nagy része hitvalld
katolikus csaladbol érkezik, igy az otthonukban megélt nevelési szokasok is hasonldak, ily modon
megeldzhetd a kettds nevelés negativ hatasa.

Az egyhazi intézmények értékeit az Egyhdzhoz még szorosan nem kapcsolodo sziilok is latjak, ezért
egyre tobb esetben kérik gyermekiik felvételét a katolikus dvodankba. Ennek természetesen nincs
akadalya, amennyiben elfogadjak az itt érvényes specialis szokasokat és szabalyokat.

A beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utan, és az étkezési ellatasért jaro téritési dij befizetésével
valik érvényessé.

A gyermek igénybe veheti az évoddt amennyiben:

Mivel nem vagyunk korzeti 6voda, igy felvételi kotelezettségiink sincsen. A jelentkezések
elbiralasanal az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:

R/
0‘0

X3

S

Kaposvar és a kornyékbeli telepiilések katolikus plébaniaihoz tartozo elkotelezett vallasos
csaladoknak kanoni joga, hogy az 6vodakoteles korba 1épd gyermekeik (akik targyév
augusztus 31-ig betoltik a 3. életéviiket) szdmara a katolikus 6vodai nevelést kérjék, az 6
jelentkezésiik elsobbséget élvez.

Rajtuk kiviil szeretettel fogadjuk mas, torténelmi egyhazakhoz szorosan kotddd csaladok
gyermekeit is.

Még nem ovodakdteles gyermekek, de a targyévet kovetd februar 28-ig betdltik a 3.
¢letéviiket, €s csaladjaik megfelelnek az elsé két pontban foglaltaknak.

sajatos nevelési igényl, (akinek szakértoi és rehabilitacids bizottsag az ovodat jelolte, és az
ovoda alapito okirata tartalmazza az adott fogyatékossag tipusa szerinti tevékenységet),

akinek felvételét a gyamhatosag vagy a gyermekjoléti szolgalat kezdeményezi,

Ha az adott évben az 6vodai féréhelyek szama megengedi, lehet6sége adodik az dvodai
felvételre azon csaladok gyermekeinek, akik még nem kotelezddtek el az Egyhaz mellett, de
tiszteletben tartjak nevelési elveit, azokkal egyetértenek és egytittmiikodnek.

A gyermek abban az évben, melyben 3. életévét betolti a targyévben kezdddd nevelési év elsod
napjatdl legalabb napi 4 6raban 6vodai nevelésben koteles részt venni.

A napi négy oOraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiloje, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat
kovetd tizenot napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A napi négy 6raban dvodai
nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek sziilje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elozetesen koteles értesiteni az igazgatot.

Az orszaggyilés 2020. januar 1-jét6l a 2011. évi CXC. nemzeti koéznevelésrol szolod
torvény (Nkt.) az ovodai nevelésre kotelezett gyermekek 6vodai nevelésben vald részvétel
aloli felmentését az alabbiak szerint modositotta:
NKt. 8.§ (2) ., A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason
vesz részt. A sziil6 — targyév majus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyezé szerv) felmentheti az dvodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek
csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni,
csak az igazgatd vagy a védond rendelhetd ki, és a fliggd hatalyG dontésben nem kell
rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl.” Az Orszaggytiléstol kapott felhatalmazas
alapjan a kormany a 3. életévét betoltott gyermekek ovodai kotelezettség aloli felmentésének
engedélyezésére a nemzeti koznevelésrdl szold  torvény  végrehajtasarol  szolo
229/2012.(VII1.28.) Korm. rendeletben a Kormanyhivatalokat jelolte ki. 38/B. § ,, Az Nkt. 8. §
(2) bekezdése szerinti felmentést engedélyezd szerv a fOvarosi €s megyei kormanyhivatal



altalanos illetékességgel eljaré jarasi hivatala.” 2020. Januarjatol az Oktatasi Hivatal orszagos
adatbazisa alapjan a kormanyhivatal koveti nyomon a 3. életévet betoltott gyermekek
Ovodakezdését, és indokolt esetben engedélyezi a felmentést.

4.3. Jogorvoslati lehet6ség a gyermek felvételének elutasitisa esetén

Az O6voda vezetdje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal értesiti a sziilét. A Sziild a fellebbezést a
fenntartonak cimezve, de az 6voda vezetdjének kell benyujtani.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesitjiik az el6z6
6voda vezet6jét is.

4.4. Az 6vodakoteles koru gyermek évodaba jarasanak szabalyai
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Az 6voda nevelotestiilete kiemelten kéri, hogy az dvodakételes gyermeket sziileik legkésébb
8:30 -ig hozzék be az 6vodéba a foglalkozasokon valé rendszeres fejlesztomunka, valamint az
iskolai alkalmassag elérésének érdekében.

Ovodakdteles kora gyermek hidnyzéasat (pl. csaladi program) csak az igazgat6 engedélyezheti
el0zetes kérelem alapjan.

Betegség miatt torténd hidnyzasat minden esetben orvossal kell irasban igazoltatni.

Igazolatlan mulasztasnal az eredménytelen irasbeli felszolitas utan az évoda vezetdje értesiti
az illetékes Jarasi Hivatalt, akik a gyamhivatal bevonasaval teszik meg a sziikséges
intézkedéseket.

4.5. A gyermek érkezésének és tivozasinak rendje
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A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az
onnan valé tavozas rendjét meghatarozza. A sziilé csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja
késébb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik
csoportjanak napirendjérol.

A gyermekek a nap folyaman barmikor hazavihetéek a sziilé személyes kérése alapjan. A
gyermek csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére az igazgatd vagy az Gvodapedagdgus
engedélyével hagyhatja el az Gvoda épiiletét. Sziilsi kérés hidnyaban az 6voda elhagyésat senki
sem (még az igazgatd sem) engedélyezheti.

Az Ovoda dolgozdi csak azokért a gyermekekért vallalnak felelosséget, akiket az
ovodapedagdgus vagy a dajka atvett a sziilétél. Ha a gyermek egyediil érkezik az dvodaba vagy
tavozik az 6vodabol, ezt a sziil6 koteles irasban jelezni az ovodapedagogusnak. Az dvoda
dolgozoit feleldsség terheli, ha ettdl a nyilatkozattol eltéréen engedik el az dvodabol a
gyermekeket.

A gyermek, atvételét kovetden a felndtt kisérovel a lehetd legrovidebb idd alatt hagyja el az
ovoda teriiletét, az 6lt6zkddés ideje alatt sem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziild minden nevelési év elején koteles kitdlteni azt a sziili nyilatkozatot, melyben
megjeldli, hogy kik vihetik haza a gyermeket. Hivatalos hatarozat hianyaban nem all
modunkban barmelyik sziil6td] megtagadni a gyermek hazavitelét.

< A vélofélben lévé sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa utan

korlatozhatja valamelyik sziild a masik rovasara.

<+ Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zarasaig, az alabbi intézkedéseket kell tenni:

® az dvodapedagogusnak kitelessége telefonon keresni a sziilt

* ha erre nincs lehetdség, legalabb harminc percet varni kell az dvodaban

* azigazgato értesitése és utasitasainak megfeleld intézkedés

e felvenni a kapcsolatot a Huméan Szolgaltato Kozpont Csaladsegité Szolgalataval, illetve
értesiteni a Rendorséget

A napirend zavardsa nélkiil a sziilék
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% reggel 6*°-9%-ig hozhatjak be az 6vodaba gyermekeiket, hogy jatszhasson és részt vehessen a

tevékenységekben (ez id0 alatt az 6voda bejarata nyitva van),

< délben 12"-12°° kozott lehet a gyermekeket hazavinni (ez id alatt az 6voda ajtajat nyitva

tartjuk)

délutin 15”-t6l vihetik el a sziilsk gyermekeiket (ez idd alatt az 6voda ajtajat nyitva
tartjuk),

az dvoda ajtajat a jelzett idopontok kivételével zarva tartjuk,

a napirendtdl vald jelentds id6beli eltérést az igazgatd engedélyezheti.

A bejarati ajto zarasa esetén a csengd hasznalataval jelezheti jovetelét.

A mennyiben a sziil zarasig (17°°) nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, s elézetesen
sem jelzi késésének valdszinliségét, abban az esetben az dvoda tigyeletes 6vodapedagdgusa
értesiti az illetékes hatdsagot
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Tdavolmaradas bejelentése, igazoldsa

A gyermek Ovodabdl torténd hianyzasat a sziilonek elézetesen (személyesen, telefonon) jelentenie

kell.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha:
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4.5.1.

a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni!

A gyermek tadvolmaradasat az 6vodatol indokolt esetben az 6voda vezetdje engedélyezheti. A
hianyzasok tényét a mulasztasi naploba be kell vezetni.

A szild elozetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba. A
bejelentést irasban, az erre rendszeresitett nyomtatvanyon kérjitk megtenni. Indokolt esetben
telefonos bejelentést is elfogadunk, melyet egy héten beliil irasban is meg kell tenni.

A gyermek, beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint orvos altal igazolja.

Ha tdvolmaradasat az igazgatd engedélyezi €s a csoportos 6vodapedagodgussal egyezteti.

A gyermek tavolmaradasat, illetve visszaérkezését minden alkalommal be kell jelenteni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az igazolast legkésdobb a gyermek, betegségbdl visszatérésekor kell leadni az

ovodapedagdgusnak, a gyermekkel egyiitt, €s nem késobb! Ennek elmaradasa esetén a
pedagogus nem fogadhatja a gyermeket, a tobbi gyermek egészségének védelme érdekében.

Kérjiikk a sziilloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni!

Az igazolatlan mulasztds kovetkezményeinek meghatdrozdsa

Az ovodabél valo tavolmaradas igazolatlannak mindsiil, ha:

K/
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a sziil6 gyermeke 6vodabodl vald tavolmaradasat a folyoson kitett nyomtatvany kit6ltésével
jelzi, igazolja,

a gyermek tankotelezettként vesz részt dvodai nevelésben, €s egy nevelési évben tiz napnal
tobbet mulaszt (ekkor az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérdl szold
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal Osszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot; az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket
veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzést kivalto helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat),

a gyermek sziildje Ovodaztatdsi tdmogatasra jogosult, és gyermeke Ovodaban vald
tartozkodasanak ideje nem éri el egy ovodai nyitvatartasi napon legalabb hat 6rat (ekkor az
ovoda vezetdje az elsd igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja a sziilét a mulasztas
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Szent Margit Katolikus Ovoda, 7400, Kaposvar, Buzavirdg u. 20. Hizirend
kovetkezményeir6l, majd a kifizetés esedeékességét megel6zden - a jegyzb altal
meghatarozott iddpontban — tajékoztatja a jegyzst azoknak a napoknak a szamarél, amelyrdl

a gyermek igazoltan és igazolatlanul az 6vodabdl mulasztott).

Nem jar dvodaztatasi tdmogatéas, ha a januar—junius, illetve a Jjulius—december iddszakokban a
mulasztott napok szdma egyiittesen meghaladja az 6vodai nevelési napok 25 %-at.

4.6. Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

%

A5

a gyermeket masik 6voda vette 4t (az atvétel napjan),

az Oktatdsi Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd
kimaradasara,

* a gyermeket az iskola felvette (nevelési év utolsé napjan),

szakeértSi hatarozattal legkésébb akkor, ha adott nevelési év utolsd napjdig (aug. 31.) a
gyermek a nyolcadik életévét betolti.
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Az 6vodai felvétellel novendéki (sziiléi) jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésre atvett gyermek
(sziildje, gyamja) kozott, amelyet a hazirend szabdlyoz. E naptdl illetik meg az dvodas gyermeket a
hazirendben foglalt jogok és kotelességek.

4.7. A sziil6k tajékoztatasa a gyermek fejlettségérol, tankotelezettségrol

Az 6vodas gyermek fejlodésérol, fejlettségérol a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

A tajékoztatas formaja, ideje a Pedagogiai Programban van rogzitve. A tankotelezettséget a Nkt.
hatdrozza meg:

45. § (1) Magyarorszagon - az e térvényben meghatdrozotiak szerint - minden gvermek koteles az
intézményes nevelés-oktatdsban részt venni, tankételezettségét teljesiteni.

(2)— A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betilti
lankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezdédik. A sziilé
kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vehet részt. A sziil§ kérelmét az iskolakezdés évében Janudr 15-éig nydjthatja be
a felmentést engedélyezi szervhez. Ha az eljdrdsban szakértét kell meghallgatni, akkor csak
szakeértdi bizottsdg rendelheté ki. Ha a szakértGi bizottsdg a sziili kérelem benyujtdsdra nyitva
allé hatdrids elétt a gyermek tovdbbi egy nevelési évig ovodai nevelésben torténd részvételét
Javasolja, a sziil6i kérelem benyiujtasdra nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba lépéshez
sziikséges  fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezé szerv a sziil6 kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eléit megkezdje tankitelezettségének teljesitésér. A
birdsag eljdardasdra alkalmazni kell a (6b)-(6f) bekezdésében Jfoglaltakat

4.8. Az 6voda altaldnos napirendje
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IdGtartam

Tevékenység

6.30-12.00

Gondozasi feladatok, jaték, parhuzamosan tervezett differencialt
tevékenység a csoportszobaban vagy a szabadban, hitre nevelés, az
elcsendesedés feltételeinek megteremtése, mindennapos frissité mozgas
vagy tervszeriien kotott mozgas, Ismerkedés a teremtett vilaggal,
megfigyelések végzése spontan és szervezett formaban ,az egészséges
¢életmodot erdsitd egyéb tevékenység a szabad levegdn, tevékenységbe
agyazott, a gyermekek egyéni képességeihez igazodo miiveltségtartalmak

kozvetitése, tevékenységekben megvaldsulo tanulas

12.00-14.30

Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkodés), Pihenés

14.30-17.00

Gondozasi feladatok, jaték, parhuzamosan végezhetd tevékenység a sziilok

érkezéséig

5. GYERMEKJOGOK ES KOTELESSEGEK ERVENYESULESE AZ OVODABAN

A gyermek személyiségét és emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamdra biztositani a fizikai és a lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vetheté ala testi
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazo biintetésnek vagy bandsmodnak. Kozvetlen
vagy kozvetett hdtranyos megkiilonboztetés nem érheti ovodasainkat. Nem vonhato el a levegdztetés
lehetdsége a gyermektdl, s épp ugy nem erdltethetd szamdra az étel.

5.1. A gyermek joga

¢ biztonsagban, ¢€s egészséges kornyezetben neveljik, az Ovodai napirendet pihend idd,
szabadido, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsuk ki,

«»  képességeinek, érdeklddésének, adottsadgainak megfeleld nevelésben részesiiljon, tehetségének

megfelelden felismerése €s fejlesztése érdekében,

% allapotanak, adottsaganak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon (Pedagogiai

Szakszolgalat igénybe vétele),

®,
0.0
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csaladja anyagi helyzetétdl fliggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon
rendszeres egészségiigyi felligyeletben é€s ellatasban részesiiljon,

ovodank eszkozeit, felszereléseit téritésmentesen hasznalhassa,

személyiségjogait (szabad kibontakoztatas, 6nrendelkezés, cselekvési szabadsag, csaladi élet)

tiszteletben tartsuk, azonban e joganak gyakorlasa nem korlatozhat masokat ugyanezen jogaik

érvényesitésében.

5.2. A gyermek kotelessége

% vegyen részt az intézményes nevelésben, hogy tankotelezettségének megkezdését iddben

tudja teljesiteni,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirovizsgalaton,

sajatitsa el ¢és alkalmazza az egészségét ¢€s biztonsagat védod ismereteket, tovabba
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haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,
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* tanusitson tiszteletet €s megbecsiilést az évoda dolgoz6i irant, keriiljon minden durva,
agressziv megnyilvanulast, tragar beszédet,

* tartsa be az dvoda helyiségei és az dvodahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét,

Orizze meg, illetoleg az eléirasoknak megfelelden kezelje az dvodaban hasznalt jatékokat, ovja

az dvoda létesitményeit és eszkozeit.

Az altalanos gondatlansagbdl, illetve szandékosan okozott kart a Polgari Térvénykonyv szabalyai

szerint kell megtériteni. ‘

o2
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5.3. Gyermekek szamara behozhaté targyak, felszerelései

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.

Az eredményes nevel/ fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek, melyrdl

minden nevelési év utolsé — (j gyermekek sziilei esetén az elsé - sziilsi értekezletén tajékoztatjuk a

sziiloket:

< valtécip6 a csoportszobai tartézkodashoz (Ol szell6z6, megfeleld labtartast biztosito labbeli),
udvari jatszoruha és cipé,

testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, kislanyoknak lehet dressz,

tornacipd),

* egy-két valtas alsénemii és iddjarasnak megfelel valtéruha,

*a gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Gsszecserélédhet, €ppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cip6iket,

« az 6vodai iinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepl6, vagy egyéb mas
ruhdzat (sziikségességérdl a sziiléket aktualisan tajékoztatjuk),

« a specidlis foglalkoztatas eszkdzeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktaté uszas, stb.) az
érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik,

« az O6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik mell6zni; amennyiben erre
sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel foglalkozé
ovodapedagogusnak; értékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az dvoda dolgozdi nem
véllalnak felel6sséget; az ékszerek eltiinése esetén az ovoda nem tartozik Kkartéritési
feleldsséggel,

« a gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgynjté eszkdzoket, telefont, vagoé-szard eszkozoket az
ovodaba nem hozhatnak,

% asziilok gyermekeik részére az an. ,.befogadas-beszoktatas” ideje alatt személyes, targyat
(-alvoka”, maci, stb.) behozhatnak,

** ¢€v kozben kedvenc jatékeszk6z bemutatasra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
Ovodai jatékeszk6zokhdz hasonléan kezelendék (mindenki Jatszhat vele a nap folyaman),
megrongalddasuk esetén azonban az 6voda kérfelelosséget €s kartéritést nem vallal.

>
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Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodéban a kijeldlt helyen lehet tarolni,
Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltiinésiik esetén az intézményt
karfelel6sség és kartérités nem terheli

6. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK,
VEDO-, OVO INTEZKEDESEK

6.1. Altalanos egészségiigyi szabalyok

* Az egészséges életmodot tamogatd intézményi munkarend és hazirend betartasa az
intézményben mindenki szamara kotelezé.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

A gyermekek 6vodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell adnia
gyermeke rejtett betegsége feldl (gyogyszer-érzékeny, ételallergias, epilepszia, egyéb
egészségiigyi probléma). Amennyiben ez késébb Jut az érintett 6vodapedagdgus tudomésara,
élhetiink az orvosi, pszicholégusi kivizsgalas inditvanyozasaval.
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% Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott legrovidebb
idon beliil haza kell vinnie.

s A gyermekek részére gyodgyszer csak tartos betegség esetén, kizardlag orvosi javaslat és
szakvélemény (pl. asztma) alapjan adhat6 be az dvodaban.

% Lazas, beteg, megfazott (fokozott orrfolyas, kohogés), gyodgyszert fogyaszto, labadozod
gyermeket a sajat, és ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben
az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

% Harom napon tuli betegség miatti hianyzas esetén a gyermek csak orvosi igazolassal veheti
igénybe az dvodat.

% Betegség utan a gyermek kizarolag orvosi igazoldssal johet 6vodaba. Amig a sziil6 az
igazolast at nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek kozosségbe nem veheto be. Az
igazolason fel kell tiintetni a hidnyzas id6tartamat is.

% Fert6z6 gyermekbetegség (baranyhimld, kotéhartya-gyulladas, tetvesség...), esetén, az ovodat
azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében, €s a sziikséges
preventiv intézkedések megtétele miatt (fokozott elévigyazatossag, fertotlenités, védooltas
miatt).

% Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

% A nyari UV sugarzas idején minden sziilének biztositania kell a fejet védo sapkat, valamint
napvédoé krémet.

% Minden napi munkank soran a gyermek testi, fizikai allapotanak megorzése (mindennapos
testnevelés, személyi higiéné, baleset-megeldzés), kedvezd valtozasa mellett, a lelki egészség
fejlesztésére - kiilonosen a viselkedési fliggdségek, bantalmazas, erdszak megel6zésére,
valamint az 6nértékelés, onbizalom fejlesztésére nagy gondot forditunk.

< A napkozben észlelt megbetegedésrol a sziilét telefonon értesiteni kell. A sziil6 megérkezéséig

a gyermek az allapotatol fiiggden ellatasban kell, hogy részesiiljon. Kérjiik, hogy

elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagogusoknak!

6.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziilo6 hozzajarulasat rendszeres egészségiigyi
feliigyelet ellatasa korébe tartozo orvosi vizsgalatok gyermekén torténd lefolytatdsahoz. A sziildi
hozzajarulast az 6vodai csoportnaploban lefiizve kezeli. Az intézmény az esetleges vizsgalatokrol,
szlirésekrol a sziiloket értesiti.

6.3. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskola egészségiigyi vizsgalatokat az Ovodasok egészségiigyi ellatasat biztosito évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és a védono.

A vizsgalatokon vald részvételt — a sziilok elézetes hozzdjarulasat beszerezve - minden gyermek
szamara biztositani kell.

% Az 6voda orvosa (nevét a mindenkori munkaterv tartalmazza) évente minimum 2x vizsgalja a
gyerekeket, ha sziikséges szakorvosi rendelébe iranyit.

% A védoénd havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az 6vodat, vezeti ez
egészségiigyi lapot/feljegyzést, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a védoéoltasok
meglétét.

< Szakorvos végez évente fogorvosi, szemészeti és hallasvizsgalati sziirést.

6.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni
és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.
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stb.) €letkoruknak ¢és fejlettségi szintjiiknek megfelelden ismerteti, melynek tényét és tartalmat
a csoportnaplokban dokumentélja,

s rendkiviili helyzetben — tiiz, bombariado, egy€b veszélyhelyzet — esetén az intézményben
tartozkodo felnotteknek emberi és hivatasbeli kotelessége a gyermekek mentése, biztonsagos
koriilmények kozé helyezése.

% Az 6voda minden dolgozojénak alapvetd feladata, hogy ismerje a balesetek megel6zését
szolgald szabalyokat, intézkedéseket a gyermeket ért barmilyen baleset, sériilés vagy
rosszullét esetén a gyermeket elsésegélyben kell részesiteni, ha sziikséges, orvost hivni a
balesetet, sériilést okozé veszélyforrast a téle telheté médon meg kell sziintetnie. Minden
gyermeki balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal Jeleznie kell az 6voda vezetdjének

Az o6voda mikodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tiizvédelmi szakhat6sag) altal meghatéarozott szabélyokat be kell tartani.

6.7.4. Az ovoddban bekivetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariado, természeti
katasztréfa, terror-timadds) esetén a gyermekek elvirhaté magatartdsi, viselkedési
szabdlya

A rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (kolompolas) a gyermekek kételesek az dket ellato
felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb ido6 alatt
teljesiteni.

A baleset, tiiz és bombariado esetén a tiizriad6 tervben meghatérozott menekiilési utvonalon hagyjak el
a gyerekek €s a felnéttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoéira vonatkozé védé — 6vé eldirasokat az SZMSZ, tartalmazza.

7. AZ OVODA NAPIRENDJEVEL ES ETKEZESEVEL, FELSZERELESEVEL
KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

7.1. Altalanos napirendiink

Az 6voda napirendje rugalmas, koveti a helyi szokasokat, rendezvényeket, id6jarasi viszonyokat. A

napirend szervezését a csoportvezetd Ovodapedagbgusok végzik, a napirendtél valo Jjelent6s idébeli

eltérést az igazgatd engedélyezheti.

7.2. Az étkeztetés szabalyai

.0

% A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely

€lelmiszerekbdl az ételmintat koteles 72 o6ran 4t megorizni (ANTSZ). Kivétel: az egész

csoport szamara vitamin pétlasara szolgalo plusz gyiimélcs, zoldség.

Nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat is zavarja az Ovoda teriiletén a gyerek etetése,

nassoltatésa otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt.

Célszerii a koran érkezd gyereket otthon megreggeliztetni.

* A sziikségleteknek megfelelé — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli 8-9

oraig tart.

< Téaplalkozasi megbetegedésben szenvedd gyermekek étkeztetése a korhazzal egyeztetett
modon lehetséges.

%+ Intézményiinkben az O6vodas gyermekek egeszséges, napi haromszori étkeztetése a
fenntartéval val6 szerz6désben Iévé vallalkozas feladata.

% Az intézménybe sziilok altal behozott — csoport szaméra fogyasztasra szant ételeket - az
ANTSZ elsirasoknak megfelelden kell kezelni.

“ Ebéd: 12-12° h, Uzsonna: 15-15% érakor keriil elfogyasztésra.
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7.2.1. Etkezés kirdanduldsok alkalmdval

% Egész napos kirandulas alkalmaval az dvoda biztositja a gyermek szdméra a napi haromszori
étkezést. Az dvodabol tavol 1évd csoportoknak hideg élelmet tartalmazé uzsonnacsomagokat
készit a konyha.

< Délelétti kirandulason résztvevo csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

7.2.2. Etkezési téritési dij befizetésének rendje

>

A befizetés készpénzes fizetéssel teljesitheto.

Pétbefizetésre csak az igazgato engedélyével és csak nagyon indokolt esetben keriilhet sor.

A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megallapitasra.

A gyermek tavolléte, betegsége nem mentesiti a sziil6t az étkezéstérités napjan a befizetési

kotelezettsége alol.

A téritési dij ellenében napi haromszori étkezést biztosit az 6voda a gyermekeknek.

A téritési dij befizetése minden honap 15. napjaig torténik az 6voda vezetdjénél.

A pétbefizetésre a meghatarozott befizetési nap utdn még 2 napig van lehetdség.

A sziild kérésére a gyermek — a csalad anyagi helyzetére valo tekintettel — ingyenes

étkezésben részesiilhet. Az erre valo jogosultsagot a kovetkez6 dokumentumok benyujtasaval

lehet igazolni:

% A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi

szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikh6z felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo

328/2011 (XI1.29.) Kormanyrendelet 6. szam melléklete szerinti nyilatkozattal.

100%-o0s étkezési tdamogatasban részesiil:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,

% olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

< olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval,
munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at, vagy

% A befizetési naprol a sziilok elore tajékoztatast kapnak. Ha a sziil6 nem tesz eleget befizetési
kotelezettségének, szoban, majd irasban felszolitast kap kotelezettsége elmulasztasanak
teljesitésére.

< A fel nem hasznalt, befizetett téritési dijat a gyermek intézménybdl valo tavozasa, vagy térités
mentesség megszerzése esetében az intézmény visszafizeti.

< Ha az adatokban barmilyen valtozas torténik, legkésobb 15 napon beliil, a sziild koteles

irasban jelezni az igazgatojének.
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7.2.3. Etkezési igény lemonddsa

<+ Hi4nyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon lehet lemondani minden nap 9%’-
oraig.

< A teljes hét lejelentésére legkésdbb az el6z6 hét pénteken, 9°°- 6raig van lehetdség.

% Hianyzas esetén az étkezés lemondhaté mindennap reggel 9.30 oraig telefonon vagy
személyesen. A bejelentés a kovetkezd napon lép életbe s a kovetkezd befizetéskor irhato
jova. Be nem jelentett hianyzas esetén a sziilo téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

% Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziild kotelessége az étkezés lemonddsa a gyermek
hianyzasa esetén.

% A lemondas napjan az ebéd ételhordéban 113 - 123% k6zott elviheto.

7
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8. SZULOK AZ OVODABAN
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A sziilokkel valo kizos nevelési elvek kialakitdsa

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot mellézve, erészakmentesen oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjitk a sziilSket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék gyermekeikben. Példaul: mellézzék gyermek elétt az indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szarmazasara, az Ovodéra, az ott dolgoz6 felnéttekre, és keriiljék
gyermekeik verekedésre valo biztatdsat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Onok gyermekét érte
sérelem.

8.1. A sziil6 joga

¢ anevelési intézmény szabad megvalasztasa,

% megismerni az 6voda dokumentumait (Pedagdgiai program, Hazirend, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat),

* gyermeke fejlédésérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanicsokat,
segitséget kapjon - el6re egyeztetett idépontii — fogaddérakon,

% az 6voda nyitott rendezvényeinek latogatasa, pedagogussal elézetes egyeztetés alapjan aktiv
bevonddasa a csoport tevékenységébe,

% igénybe venni a Pedagdgiai Szakszolgalat ellatasat,

problémajaval (amennyiben helyben nem orvosoljak) az oktatasi Jjogok biztosahoz fordulni,

% a csaldd az anyagi helyzetétdl fiiggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

s irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a neveldtestiilet, a sziildi szervezet, megvizsgalja, és arra
a megkereséstdl szamitott tizenst napon beliil, a sziil6i szervezettdl legkésobb a tizenotodik
napot kdvetd elsé iilésen érdemi valaszt kapjon,

% személyesen vagy képvisel6i tjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

% a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérni az igazgatotol,
az e korbe tartozo iigyek targyaldsakor képvisel6je tandcskozasi joggal részt venni a
nevelGtestiilet értekezletein,

< sziiléi szervezet létrehozéasanak kezdeményezése, s abban torténd tevékeny kozremiikodése: az

oOvodai Sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai

munka eredményességét; észrevételeirdl tajékoztatja a nevelbtestiiletet és a fenntartot; a

gyermekek csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétol,

az e korbe tartozd tligyek targyalasakor képviseléje tandcskozasi joggal részt vehet a

neveldtestiileti értekezletein,

)
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8.2. A sziil6 kitelessége

% gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermek teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
téle elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az dvodaval,

% kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, és a téle elvarhaté moédon segitse folyamatat,
valamint a gyerekkozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat,

% rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal, és résziikre az

egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,

* vegyen részt sziildi értekezleten, fogaddoran, egyéb sziiléi forumokon,

gondoskodjon gyermeke feliigyeletérdl sziilé értekezlet-, féorum esetén (értekezleten,

megbeszéléseken csak a sziildk vehetnek részt, gyermekek nem),

a hatékony egyiittmiikodés érdekében aktivan vegyen részt a csoport életében,

amennyiben az 6voda a gyermek Pedagdgiai Szakszolgalat (Nevelési Tanacsadé vagy

Szakértdi Bizottsdg) vizsgalatat indokoltnak talalja, ugy a sziilé a kijelolt idopontban kételes

gyermekét elvinni; a sziil6i egyiittmiikddés hianyaban az igazgato a Jjegyz6hoz fordul,
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¢ tartsa tiszteletben az dvoda dolgozodinak emberi méltosagat és jogait (a neveloknek a sziiloktol
elvarhato tiszteletét az a jogi helyzet alapozza meg, hogy a pedagdgusok neveld6 munkajuk
alkalmaval — biintetjogi védelem szempontjabol — kozfeladatot ellatd személyeknek
mindsiilnek),

% a sziilo kotelessége mas gyermek személyiségének és tulajdonanak tiszteletben tartasa, -

probléma esetén kérje az dvodapedagogus, illetve az igazgatd segitd kozremikodését.

8.3. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idoben az ovodaba felvett
gyermekek téritésmentesen hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az engedélyezett
alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogadd orak, értekezletek, jatszodélutanok,
stb.), illetve elore egyeztetett idopontban és mddon.

Igény szerint - az dvodapedagdgusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkiil - a sziilok a nap
barmely szakaban bekapcsolodhatnak gyermekek ovodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek és a
sziilok csoportszobaban torténd benntartézkodasahoz valtdcipd, vagy labzsak hasznalata sziikséges.
Az 6voda helyiségeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett iinnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarélag a gyermekek tavollétében, az igazgato,
valamint a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasaganak fenntartasa, a
berendezési targyak épségének meglérzése az oOvodai dolgozok, sziilok és gyermekeik szamara
egyarant kotelezettség és elvaras.

8.4. Az 6voda helyiségeinek - sziilok altal torténo - hasznalhatésaganak rendje
Pedagodgiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaro gyermekek
sziileinek, csaladtagjainak bevonasa az dvoda életébe, illetve a sziilok segitd tamogatasa nevelési és

egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit hasznalhatjak:

R/
0.0

folyoso, gyermekoltozo,

a csoportok foglalkoztato termei az otthonrdl hozott valtocipé hasznalataval,
sziilok szamara kijelolt mosdo helyiség (2. egységben),

az 6voda udvara.
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9. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL, KOZERDEKU INFORMACIOK

9.1. Az egyiittmiikodés célja
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a gyermek iskolara valo felkészitése,

szocializacio,

csaladi nevelés segitése,

csalad-6voda nevelési modszerének harmonizalasa.
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9.2. A sziilokkel valo egyiittmiikodés soran megvalésitandoé feladat
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az dvoda elveir6l, modszereirdl, életérdl vald tajékoztatas nyujtasa,

a bekapcsolddasi pontok feltérképezése, bevonodas,

folyamatos tajékoztatas a gyermeket érint6 valtozasokrol, fejlodésérol,
az 6voda elért sikereinek bemutatasa.
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A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimdlesok, esetleg a kereskedelemben kaphatd,
bevizsgalt aprosiitemények felhasznalaséval ajanlott megszervezni. Az 6vodaban csokoladét,
édességeket, iiditoket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A talzott
cukorka és cukros iidit6k fogyasztasat keriilni ajanljuk.

6.5. Egyéb rendelkezések

¢ Mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol - csak az évoda dolgozoi tartézkodhatnak.
A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoraan tilos!
% Az dvoda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

6.6. Pedagogiai szakszolgalati ellatas

A gyermek dllapotdnak, személyes adottsdgdanak megfelelé megkiilonboztetett elldtdsban részesités,
pedagdogiai szakszolgdlathoz fordulds érvényesitésének segitését szolgdls eljdrdsrend:

Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlddésének eredményét - szikség szerint, de legalabb félévenként — rogziti, tovabba a
gyermek fejlédését szolgalo intézkedéseket, megéllapitasokat, javaslatokat tesz.
Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatérozasaban a csoportok ¢vodapedagdgusait
szilkség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagdgus, pszichologus) segitik,
annak érdekében, hogy a gyermek éllapotinak és személyes adottsaganak megfeleld ellatasban
részesiilhessen.
Az 6vodapedagdgus feladata:

<+ legalabb félévenként a tapasztalatokat a sziildvel megosztja, a sziild szamara otthon
elvégezhetd feladatot ad a gyermek fejlesztése érdekében,
modszertani tanécsadds, szakkonyvi ajanlas, esetleg fejlesztd eszkozt kdlcsonzése,
a sziild meghivasa gyermekcsoportban hospitélasra (elére megbeszélt iddpont és mod alapjan
a nap barmely idészakaban bekapcsolddhat a csoport tevékenységébe),
* indokolt esetben kezdeményezi a sziildnél a szakszolgalat igénybevételét,
» szakszolgalati javaslat bemutatdsatol kezdddéen a gyermek - a délelstti idészakban-, a

Javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesitése.
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6.7. Védo — 6vo intézkedések

6.7.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartandé eléirdsok

e

8

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés eldtti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolkoz6 hasznalata,

sajat fésii hasznalata,

a WC rendeltetésszerii hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségli étel elfogyasztasa,

szomjlisag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa,
ebéd utani agyon pihenés, alvas,

friss levegon tortén6 mozgasban valo aktiv részvétel,

cukor és egyeb édességet a gyermek nem hozhat be az dvodaba csak kivételes esetben, ha erre
kiilon engedélyt kapott,

% acsoportszobaba valtocipoben léphet be.
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6.7.2. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eléirdsok
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a helyiségek és az udvar rendjének betartéasa,
a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerii hasznalata,
az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be,
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6. 7.3.
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alvasidoben csak az 6vono éltal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabol csak engedély kérésével, a sziil6 vagy a dajka feliigyelete mellett Iéphet az
engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartozkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat,

az épiiletbol csak a sziildvel (torvényes képviselovel) léphet ki, miutan bejelentette az
6vonodnek, s csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast €s lelki terrort, fenyegetést nem
alkalmazhat.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermek védelmének megelozésében, baleset
megeldzés

a gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi dolgozo és
sziil6 feladata,

napkozben, a jelzett iddpontokon kiviil- az ajtdt zarva tartjuk,

érkezéskor illetve tdvozaskor a sziilé koteles gondoskodni az ajtd és kapu bezarasardl,

kiils6 latogatot csengetésre engediink az épiiletbe, akit a dajka a vezet6hoz kisér,

idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az dvodaban,

a gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem,

érkezéskor a sziilok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozé évonodnek, illetve
ugyanilyen médon jelezzék tavozasi szandékukat,

miutan a sziild, illetve meghatalmazottja atveszi az 6vodapedagogustdl a gyermeket, iranta
teljes feleldsséggel tartozik,

délutani udvari élet esetén is kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az dvodabol,

kérjik, a sziildket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak,

ovodas gyermek intézményiinkb6l csak a sziil6i nyilatkozatban megjelolt személy -
meghatalmazott nagykoru - kiséretében tavozhat; e személy — atadast kvetéen — a gyermekért
felelosséget vallal,

tizenkét éven feliili, de kiskori gyermek, testvérét csak rendkiviili esetben viheti el az
ovodabdl, ha a sziil6 ezt kivételesen irasban kéri,

amennyiben a sziilé olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat é€szlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének,

kérjik a sziilék munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket,

valas esetén a birosagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint kételes az
ovoda a gyermeket kiadni; hatarozat hianyaban az dvoda koteles mindkét sziild6 szamara a
sziiloi jogoknak megfelelden eljarni; kérjikk, hogy a sziiloi feliigyeleti jogkor valtozasat
haladéktalanul jelezzék az okirat bemutatdsaval (ennek tényét az oOvodapedagdgusok
csoportnaploban rogzitik),

a balesetek megeldzése érdekében a gyermekek ne viseljenek a mindennapokban ékszert, vagy
olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet,

az ovoda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy otthonrdl is
csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik,

az ovodai €let soran a gyermekek csak felnott kisérettel mehetnek le az udvarra, illetve fel a
mosdoba, ahol szintén feln6tt feliigyeletet kell biztositani,

baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a
mentoket,

a pedagogus a gyermekek tevékenységeivel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhato magatartasformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint
(kirandulasok és egyéb programok, 0j gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott,
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A sziilok részt vehetnek az évoda életével kapcsolatos nevelési-szérakozasi feladatok szervezésében,
lebonyolitasaban, igy 6vodai unnepélyek, kulturdlis programok, csaladi kirandulasok, taborozasok
szervezésében.

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb moédszer szerint nevelhessiik,
szitkségiink van igazi egyiittmiikddésre, nyitottsagra, Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus,
ellentétes vélemények esetén mindenképpen keressék fel elészor az érintett személyt, majd sziikség
esetén az igazgatot és kzosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

9.3. Kapcsolattartas a pedagégussal, a nevelémunka

Az 6vodapedagdgus a nevelési- tanulasi folyamat szervezdje, a gyermeki tevékenységek feliigyelsje,
irdnyitoja, ezért csak rendkiviili esetben keriilhet sor a gyermekekkel valo kézos tevékenységének
megzavarasara.

Gyermekekkel kapcsolatos informéaciot csak a gyermek sajat dvodapedagégusai, ill. az 6voda vezetdje
adhat.

A napi taldlkozasokkor a gyermekekkel kapcsolatos &sszetettebb problémak megvitatisara nincs
modjuk az 6vodapedagbgusoknak.

Kérjik Onoket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagogusok figyelmét munka kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoportrol, mert
ez zavarhatja a nevelés folyamatat, esetleg a figyelem hianyabl fakadéan baleset torténhet.

A sziilok csak rendkiviili esetben hivhatjak telefonhoz az ovonoket, az iizenetet a reggeles dajka veszi
at és gondoskodik annak atadasarél.

Az évoda a sziildkkel a mindennapos talalkozas (a gyermek atadasa, atvétele) alkalmaval és

® csaladlatogatas (6vodaba Iépéskor, aktualisan)

= sziil6i értekezletek (évente 3 alkalom)

" évnyitd és zaro értekezlet (jelzett iddpontban)

®  kozos rendezvények (Szentmise, K6szontok, Karéacsony)
® fogadddrak (vezetd, 6vondi) (Jelzett id6pontban)

A sziilok részére tartott értekezleteken a kiilonbozo életkora gyermekek egészséges fejlodésével,
nevelésével, az ovodai és csaladi nevelés Osszehangolasaval kapcsolatos kérdések megyvitatasara keriil
sor. A tanacsado eldadésok téméjara a sziiloi szervezetek tehetnek javaslatot.

A gyermekek évi egy-két alkalommal térténd ertékelésének — fejlddési naplé - megbeszélése
(ersségek, gyengeségek, fejlesztends teriiletek,) a fogaddrakon torténik.

Koz0s rendezvényeink: kozos szentmiséken vals részvét, jatszohazak, lelkigyakorlat,
csaladlatogatasok, fogado orak, nyilt napok, sziiléi értekezletek, kiszos tinnepek, kirandulasok, sport
délutanok, munkaestek,

9.4. A gyermek jutalmazisanak elvei és formai

elvei:

% ajutalmazas hatékonyabb, mint a biintetés,

* hajtoerdként szolgal: belsd motivacidt, pozitiv énképet, Onértékelést, viselkedést eredményez,
onbizalmat épit, tovabbi helyes viselkedésre 0sztonoz,

a jutalom ne vegye at a kontrollt a gyerek belsd motivacioja felett,

ne halmozzuk el a gyereket targyi jutalmakkal (ilyenkor a gyerek egyre tobbre vagyik),

a gyermek vagyakozzon a jutalomra, legyen sziikségletkielégito, mértéktarto,

torténjen kritériumok alapjan, személyre szabottan, konzekvensen,

a pedagogus ne fukarkodjon a Jjutalmazassal, de torekedjen a szimbolikus Jjutalmazasra,

a normativ nevelési elvek (minta szerinti korlatok kozotti nevelés, elvarasoknak vald
megfelelés) mellett a kreativ nevelési elvek (vératlan helyzetekre jol reagalo, utkeresésre
biztatd) alkalmazasa.

formdi:

% szimbolikus,
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metakommunikativ: elismer6 tekintet, himmogeés, simogatas,

verbalis: elismerés, dicséret négyszemkozt,

verbalis: elismerés, dicséret csoporttarsak elott,

verbalis: elismerés, dicséret sziil6 jelenlétében,

rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése a csoportszoba
,.Biiszkék vagyunk rad” oldalara,

targyi: szinezhetd kis képek, hetente hétvégére hazavihetd csoportjaték (pl. maci).

9.5. A fegyelmezd intézkedések alkalmazasinak elvei és formai
elvei:
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a fegyelmezés soha nem jelenthet fizikai bantalmazast, étkezéstol, leveg6zéstol, jatéktol valo
megvonast, nem valthat ki szorongést, bizonytalansagot,

a negativ fegyelmezés nem oltja ki a nemkivanatos viselkedést, csak elnyomja, ezért jobb
stratégia a jutalmazas,

ne essiink tulzasba se a gyakorisagot, se a mértéket illetden, azaz legyen aranyban az
,elkdvetett” tettekkel,

legyen azonnali (igy érti meg a gyerek az Osszefliggést a cselekedet és a biintetés kozott),
személyre szabott,

kisérje magyarazat, belatdson alapuld hatarok megfogalmazasaval javasoljunk modot a
jovatételre,

legyen méd kiengesztelddésre,

ha analog helyzetben mast csinal, jutalmazzuk meg,

vegyiik figyelembe, ha nem szandékosan kovette el, amit elkovetett.

Sformadi:
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metakommunikativ: zord tekintet,

verbalis: felemelt hang,

hatarozott tiltas: a cselekvés leallitasa,

sulyossagtol fiiggden rovid idére kivonas a tevékenységbol (leiiltetés az 6vodapedagogus
mellé, mas tevékenység felajanlasa),

bizonyos jatéktdl meghatarozott iddre valo eltiltas,

bizonyos jatszotarstol meghatarozott idore tavoltartas,

a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés,

jutalmazas megvonasa (mert ez kioltja, megsziinteti a nemkivanatos viselkedést).

9.6. Intézményiinkben a gyermekek értékeléséhez az alabbi dokumentaciét hasznaljuk:
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Anamnézis lap: sziil6 tolti ki, tartalmazza a gyermek adatait.

Egészségiigyi lap: a gyermek orvosa és védondje rogziti a gyermek egészségi, €s fizikai
allapotaval kapcsolatos tudnivalokat.

Fejlodés nyomonkovetése: az egyes gyermekek fejlesztésérol és fejlettségi allapotardl az
ovodapedagdgusok folyamatos feljegyzést készitenek.

Csoportnaplé

.Képességmérés az Ovodaban” alapjan az Ovodapedagoégusok, az éves munkatervben
meghatarozottak alapjan végzik, és rogzitik.

Ovodai szakvélemény (rendelet szerint az 6voda adja ki).

Szakértdi bizottsag véleménye (az illetékes intézmény allitja Ki).

Egyéni fejlesztési terv.

9.7. Tankotelezettség megallapitasa

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betdlti, tankdtelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik. A sziilé kérelmére a
felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottsag
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rendelheté ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem benyujtasara nyitva allo hatarid6 elétt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem
benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri,
a felmentést engedélyezd szerv a sziil kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott
megkezdje tankstelezettségének teljesitését. A birdsag eljardsara alkalmazni kell a (6b)-(6f)
bekezdésében foglaltakat. /Nkt 45§/

9.8. Kozérdekii informaciéok
9.8.1. Titoktartds

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermek adatait, a gyermekrol késziilt feljegyzéseket titkosan
kezeljiik. Az adatvédelmi torvénynek megfelelden a gyermek dokumentumaiba csak a sziilének
(gondviselének) van betekintési joga.
Az 6voda vezetdje a koznevelési torvény 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felnottek adatait.

9.8.2. Csoportos igény, ill. érdekérvényesités

Ovodai szinten az igény és érdekérvényesitésre jogosult gyermekek.nagyobb csoportjanak
homogén, ill. vegyes csoport esetén az életkortdl figgetlen, azonos csoportba jard,

a csoport- hovatartozastol fliggetleniil az azonos életkorii gyerekek,

specidlis fejlesztésben résztvevo, ill.

az onkdltséges tanfolyamokon résztvevd gyermekek min. 51% -anak csoportjat tekintjiik.
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9.8.3. Panaszjog
A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvoslati lehetéségek:

= Igazgatd,

= Jegyzo,

= Oktatasi jogok biztosa,
= Birdsag.

= Fenntarto
9.8.4. Kartéritési feleldsség

% Ha az intézménynek a gyermek, vagy a sziil kart okozott, az igazgato vizsgalatot rendel el a
karokozas koriilményeinek tisztazasara.

< A vizsgélatrol az 6véné a gyermeket (illetve: a szillot) haladéktalanul tajékoztatja, és

egyidejiileg felszolitja az okozott kar megtéritésére.

Eredménytelen eljaras esetén az igazgatdja a sziil6 ellen pert indithat.

% Amennyiben a sziilé/gyermek az eléirt szabalyokat megszegi, a bekovetkezett karért az
intézmény nem felel.
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9.8.5. Mindségfejlesztés
Intézményiinkben  mindségfejlesztési  programot  miikddtetiink, amely folyamatosan gyiijti

véleményiiket, méri elégedettségiiket az dvodai élet teriiletén. Ezaton is kérjiik Ongket a mérdlapok
gondos kitoltésére, hogy jelzéseik, igényeik alapjan emelhessiik nevelémunkank szinvonalat.

10. AZ ESELYEGYENLOSEGROL, AZ ESELYEK BIZTOSITASAROL
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% Az esélyegyenloség szellemében intézményiinkben sem gyermeket. sem sziilét hatranyos

megkiilonboztetés, zaklatas, jogellenes elkiilonités. megtorlas nem érhet az Etv.8.§-ban

felsorolt tulajdonsaga miatt.

Kapcsolattartas. egyiittmiikodés lehetdségei a nevelokkel:

A sziiloknek lehetéséget biztosit az Ovoda, hogy a pedagodgiai munka kialakitasaban a

megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek. otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast

Az ovoda és a csalad kozotti nyitott. 6szinte kapesolat kialakitasara egyiittesen kell torekedni.

% A szilok  problémaikkal az ovodapedagdégusokhoz, ill. az igazgatdhoz fordulhatnak
jogorvoslatért
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11. PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN

% Az Ovodai pedagogiai munka, a nevelési gyakorlat, a kiilonbozd tevékenységek
megszervezése soran az elsddleges szempont az intézmény dolgozoi szamara a gyermekek
mindenek felett vald érdeke.

< Intézményiinkben a neveld munka elvarasai dsszhangban vannak az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjaval tagabb és sziikebb tarsadalmi kornyezetiink igényeivel.

% Az 6voda — sajatos jellegénél fogva, hogy keresztény vilagnézeti alapon folyik a
nevelomunka — elkotelezi az 6vodapedagdgusokat arra is, hogy érzékenyek, fogékonyak
legyenek embertarsaik problémai irant. Kotelességiik, hogy segitséget nyujtsanak, ezért is
kovetik figyelemmel - természetesen rendkiviil tapintatosan, bantd, kioktatd szandék nélkiil —
az 6vodas gyermek és csaladjaik életét. Sziikség esetén a gyermek és ifjusagvédelmi felelos a
megfeleld intézményekkel vegye fel és tartsa a kapcsolatot. Az 6vodapedagdgusok segitség
el6, hogy minden gyermek olyan csaladi kornyezetben nevelkedhessen, amely
megfeleloképpen biztosithatja szamara az egészséges testi — lelki fejlodést

% Intézményiink sajat készitésli nevelési programmal és Szervezeti és Mikodési Szabalyzattal
rendelkezik, mely dokumentumok nyilvanosak, az érdekldd6 sziilok szdmara hozzaférhetoek.

% Gyermekkozpont, a jaték elsddlegességét szem elott tartd nevelési gyakorlatunkban a
gyermekek fejlettségének megfeleld szinten kozvetitiink olyan értékeket és kulturalis
ismereteket, amelyek az egyetemes emberi, az eurdpai €s a magyar értékekkel €s kultaraval
Osszhangban vannak.

% Ovodank Pedagégiai programjaban kiemelt szerepe van a hitéleti nevelésnek.

% Szeretetteljes légkorrel, testi-lelki jo érzés, jo jaték, inger-dus kornyezet €s jo tarsas
kapcsolatok biztositasaval tessziik boldoggé a gyermekek 6vodaban toltott napjait.

% Az iskolakezdés optimalis idopontjanak megallapitasaban és az iskolavalasztasban segitséget
adunk a sziiloknek.

% Az Ovoda kozremiikodik a gyermekek veszélyeztetettségének megel6zésében és
megsziintetésében. Ennek soran egytttmikodiink a Gyermekjoléti Szolgalattal, ill. a
gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo személyekkel, intézményekkel, hatosagokkal.

% A pedagdgusok vagy sziilok jelzése alapjan gyermekbantalmazas vélelme esetén vagy egyeb

pedagogiai eszkdzokkel meg nem sziintethetd veszélyeztetd tényezd megléte esetén az

ovodavezetés értesiti a Gyermekjoléti Szolgélatot.

12. AZ OVODA SZOLGALTATASAI

12.1. Téritésmentes szolgaltatasok
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tehetségmiihelyek: néptanc, zene, mozgas, kis tuddsok
nyiltnapok, jatszéhazak.
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Elsdsorban kozépsé és nagycsoportos koru (foként tehetséges) gyermekek szamara nyujtunk részvételi
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lehetdséget, melyre a sziilének a szolgdltatdst végzd pedagogussal 16rténd egyeztetése utdn keriil sor.
Barmilyen nemii szolgaltatas igénylése a sziild részérol irasban, az adott nevelési év elején torténik.
A vezetd gondoskodik a szolgaltatasok megszervezésérdl, valamint a szolgaltatast nyijtd személlyel
torténd szerzédés megkotésérol.

12.2. Alkalomszerii, téritéses gyermekprogramok
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Ovodapedagégus az intézménybdl sétara, a kornyezet megismerésére a gyermekeket csak a sziilo
irasos beleegyezésével viheti ki, melyet a nevelési év elsé sziili értekezletén a csoportnaploban
dokumental. Az dvodan kiviili foglalkozasok, kiranduldsok szervezése elbtt a csoportvezetd ovondk
igényiikrol tajékoztatjak a sziiloket.

13. GYERMEK-, ES CSALADVEDELMI INTEZMENYEK

Gyermekvédelmi megbizott: Sziics Déra 6vodapedagdgus
Elérhetésége: minden paratlan héten hétfo de.103%-113

Gyermekvédelmi munkit segité intézmények

Pedagdgiai Szakszolgdlat Tel.: 06/82/510-114
Csalddsegitd és Gyermekjoléti szolgdlatTel.: 06/82/ 529-180
Orszagos Beszédvizsgdlo Tel.: 06/1/203-8497
Gydambhivatal Tel.: 06 /82/502-691.
Csaldadsegité Szolgdlat Tel.: 06/82/528-180
Humdnszolgaltaté Iroda Tel.: 06/82/501-501

14. EGYEB SZABALYOK:

% Az intézmény teriiletén idegen, az 6vodaval partneri viszonyban nem &ll6 személyek
nem tartozkodhatnak.

% Reklamanyagok elhelyezése az 6vodaban: Vezetdi engedély megkérése utan az
ovoda tevékenységével, miikddésével, a gyermekek egészségvédelmével,
kulturalisprogramokkal kapcsolatos hirdetmények, reklamszovegek keriilhetnek a
faligjsagokra.

% Az 6voda irdnt érdekl6dd leendd sziilok és hozzatartozok elsésorban az igazgatoval,
vagy helyettesével beszéljenek. Az 6voda megtekintésére dolgozdi kisérettel
lehetdséget biztositunk szamukra.

A sziil6k az 6voda mellékhelységeit egészségiigyi okokbol nem hasznalhatjak.

A gyermekek csoportszobajaba, mosdokba utcai cipébe belépni nem szabad..

A pedagdgusok ¢és az Oket segité alkalmazottak munkdjuk soran biintet6jogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek, kiknek bantalmazésa

- minden esetben biintetéeljaras meginditasanak kdvetkezményével jar.

* Az 6voda teriiletén t6rténd botranyokozasért — feljelentés utén - 150.000 Ft- ig terjedd
pénzbirsagot szabhat ki a hatdsag.

Az 6vodaban €s kozvetlen kornyékén szeszes italt fogyasztani tilos.

% Az intézményben, ill. annak udvaran 22 6ra utan rendezvényt tartani tilos!

% Dohanyozni az intézmény egész teriiletén tilos!
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s A gyermekek az oOvodaban megfeleld oOltozékben legyenek. A gyermekek az
egészségilk védelmében életkoruknak megfeleldé ruhdzatot €s cipét hasznalhatnak az
6vodaban.

Testneveléshez megfeleld ruhazatot, a délutani pihenéshez pizsaméat hasznalnak.

Az o6voda teriiletén idegen személy csak az igazgatdo engedélyével tartozkodhat. Az

ovodapedagdgust a gyermekektdl elhivni nem szabad, csak akkor lehet, ha a megfeleld

helyettesitésr6l gondoskodik. Az o6vodapedagdgus feliigyelet nélkiill soha nem
hagyhatja a csoportjat.

% Az oOvoda dolgozoi és a sziilok egylittmikodésében a tiszteletteljes és udvarias
magatartas legyen a jellemzo.

% Az oOvoda épiiletei, helyiségeit, berendezéseit rendeltetésiiknek megfeleléen kell
hasznélni. Az 6voda helyiségeit més, nem oktatasi — nevelési célra csak a gyermekek
tavollétében a fenntartd engedélyével lehet.

¢ A dohdnyzokra vonatkozé mindenkori érvényben 1évd jogszabalyokat kotelezd
betartani.

% Az 6voda teriiletén kereskedelmi, tigynoki tevékenység nem folytathato, kivéve az
ovoda altal szervezett rendezvény alkalméval.

% Az intézményben az ilinnepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétlodod
jelleggel, a korabbi hagyomanyokat dpolva keriil meghatarozasra.

s Az unnepélyek, megemlékezések pontos id6pontjat, a rendezvényekkel kapcsolatos
feladatokat az igazgato €s az 6vodapedagogusok az éves tervben hatarozzak meg
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15. HAZIREND HASZNALATA
15.1. A hazirend nyilvanossaga

Minden oévoddba 1épé gyermek sziileit megismertetjitk a hdzirend tartalmaval. Annak egy irdsos
példanyat a beiratkozaskor e-mail formdaban megkiildjiik a gondviselonek. Azok szamdra, akik nem
rendelkeznek e-mail cimmel, nyomtatott formdaban bocsatjuk rendelkezésiikre. Minden sziil6 eldre
szerkesztett bizonylaton aldirdsukkal ellen jegyzi tudomadsulvételét.

A hdzirend (a Pedagégia program, Szervezeti Miikddési Szabdlyzat mellett) olvashaté az dévoda
honlapjan, illetve kozzétett a KIR (Kozponti Statisztikai Informdcio) rendszerében is.

Kiegyensulyozott, 6romteli 6vodai életet teremtiink, ha mindannyian felelosséggel toreksziink a
fent leirtak betartasara, ill. azok bels6 meggyozédéssé valnak, nemcsak gyermekiik, hanem
sajat magunk szamara is.
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16. JEGYZOKONYV N KAarc>- ,
Az értekezlet helye: A kaposvari Szent Margit Katolikus Ovoda vezetdi irodéja
Az értekezlet ideje: 2023. 08. 29.
Jelen vannak: Takacs Orsolya

Vas Aniko

Sziics Dora
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Bicskei Szilvia

Pakolicz- Vig Szilvia

Napirend: A Hazirend médositasanak elfogadasa.

1. Takdcs Orsolya: A kibdvitett nevelétestiileti értekezletiinkén ismertetem a
napirendi pontokat. A tanév rendszeres és aktiv neveltestiileti munkajanak
eredményeként feliilvizsgaltuk és elkészitettiik Gvodank Hézirendjének
modositasat, kiegészitését, amit el6zetesen mindenki kézhez kapott.

2. A Kkaposvari Szent Margit Katolikus Ovoda neveldtestiilete és a SZSZ
cgyetértésében az értekezlet végén kézfeltartassal, egyontetlien elfogadta az

eléterjesztett program modositasat.

3. A legitimacids zaradék alairdsa utan benytjtasra keriill a fenntartohoz

(Kaposvari Egydzmegye, 7400 Kaposvar, Zarda utca 4. véleményezésre és

jovahagyasra.
o) \ Y
Vas Aniko Pékolicz- Vig Szilvia
Jegyzokonyvvezetd Hitelesito o, SZMK elnok
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Takécs Orsolya:

igazgato, ‘
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Szent Margit Katolikus Ovoda, 7400, Kaposvdar, Buzavirdg u. 20.

Hazirend

17. JELENLETI

Takacs Orsolya i

Vas Aniko Vo A ke 0

Bicskei Szilvia  © R (Q 2

Sziics Dora f;\im rﬁmb

Pakolicz- Vig Szilvia (Pelolic - Uty God boial
A dokumentum tartalmat megismertem, tudomasul vettem.
Ssz. | Név Alairas Beosztas
1. |™yAacs  02sol Ve T~
2. [ l/or A s Voo, Auk S
3. | ®lccuer  szuLvia ).
4. SxAcs DIEA Q_l/%—‘—\
5.
6.
7.
8.
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